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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 000 PLN

Przedsiebiorstwo Komunalne "Mierzeja" Sp. z 0.0. w Stegnie
Obowigzuje od 21.09.2022r.

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest:

1) rdéwna lub przekracza kwote 40 000 PLN (netto);

2) mniejsza niz 130 000 PLN (netto).

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcdow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw.

Czynnosdci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

Udzielenie zamodwienia ponizej 80 000 PLN (bez VAT) moze byé prowadzone przez

dokonanie zlecenia lub przyjecie i podpisanie faktury od Wykonawcy.

Zaméwienia wspdtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3 na podstawie § 10 i § 11 Regulaminu z zachowaniem

wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamdéwien.

Komdrka organizacyjna, na rzecz ktdérej zamowienie ma byé udzielone, wykonuje

wszystkie czynnosci objete Regulaminem we witasnym zakresie. Kierownik komdrki

organizacyjnej jest odpowiedzialny za prawidtowosé przeprowadzenia procedury
zgodnie z Regulaminem.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komérka organizacyjna szacuje
z nalezytg starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:



1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziat zamdwienia na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikow zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamodwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentow lub analiz.

Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia s3

w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich

odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych;

3) zestawienia obejmujgce ceny z ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujacych

analogiczny przedmiot zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania

wartosci zamodwienia.

§ 3 Wybdr wykonawcy

Czynnosci wyboru wykonawcy komorka organizacyjna przeprowadza poprzez:

1) przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcoéw — jezeli szacunkowa wartos¢ zamodwienia miesci sie w przedziale
powyzej 80 000 PLN do 110 000 PLN;

2) przekazanie zaproszenia do zlozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow oraz zamieszczenie ogltoszenia o zamowieniu na stronie internetowej
zamawiajgcego — jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza 110 000 PLN a
nie przekracza 130 000 PLN;

3) przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty, co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, zamieszczenie ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej
zamawiajacego oraz w Bazie Konkurencyjnosci, jezeli szacunkowa wartosc



zamowienia przekracza 50 000 PLN i jest dofinansowana ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

Jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy, a warto$¢ szacunkowa zamdwienia miesci

sie w przedziale powyzej 80 000 PLN. do 110 000 PLN, to wyboru wykonawcy mozna

dokona¢ poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach

internetowych. Oferta ze strony internetowej musi zawieraé parametry towaru

bedacego przedmiotem zamdwienia oraz jego cene.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem ogtoszenia o zamdwieniu na stronie

internetowej zamawiajgcego.

Zaproszenie do zfozenia oferty, jak i ogtoszenie o zamdéwieniu, powinno zawierad

informacje umozliwiajgce wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamdwienia oraz

podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegdlnosci:

1) nazwe zamawiajgcego;

2) informacje, ze wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz 130 000 PLN i ustawa Prawo
zamowien publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile sg przewidziane;

5) termin wykonania zamowienia;

6) imig i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika komdrki organizacyjnej,
z ktérg wykonawcy moga sie kontaktowac w sprawie zamodwienia;

7) termin (nie krétszy niz 7 dni) i sposob, w jaki wykonawca ma ztozyé oferte,

8) klauzule informacyjng okreslajgca zasady przetwarzania danych osobowych przez
zamawiajacego;

Zatacznikami do zaproszenia do ztozenia oferty lub ogtoszenia o zamdwieniu sg: wzdr

umowy oraz wzér formularza oferty.

Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamowienia, takie jak: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, aspekty

spoteczne, doswiadczenie wykonawcy.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pocztg elektroniczng lub poprzez platforme

zakupowa.

§ 4 Udzielenie zaméwienia
Po zakonczeniu etapu wyboru wykonawcy komérka organizacyjna sporzgdza pisemne
podsumowanie czynnosci wyboru wykonawcy, w ktérym wskazuje:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia;
2) szacunkowg wartos¢ zamowienia;



3)

6)
Do

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, ceng zaproponowang przez niego, jak rowniez uzasadnienie
wyboru jego oferty;

termin wykonania zaméwienia;

tryb, w jakim zostat wybrany wykonawca wraz z informacjg o nazwach i cenach oraz
punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym przez pozostatych wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty;

czy zostanie zawarta umowy w sprawie zamowienia.

podsumowania czynnosci wyboru wykonawcy nalezy dotgczyé dokumentacje

z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.
Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe,
podsumowania czynnosci wyboru wykonawcy stanowi podstawe do przygotowania

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub

w formie elektronicznej.
Tworzy sig ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 PLN”,

Po zawarciu umowy komdrka organizacyjna zamieszcza w Rejestrze nastepujgce

informacje:

1) numer umowy;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia;

3) szacunkowa wartos¢ zamowienia;

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wykonawecy z ktédrym zawarto umowe;

5) wartos¢ umowy.

§ 5 Forma porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcg

1. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Preferowana jest forma
elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
przyjmuije sig, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres poczty
elektronicznej lub fax podany przez Wykonawce, zostato mu doreczone w sposdb
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z tym pismem.

§ 6 Przestanki uniewaznienia postepowania
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:



a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do wudziatu w postepowaniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

b. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,

c. postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie wainej umowy
w sprawie zamdwienia,

d. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Zamawiajacy moze, takze w kazdym momencie uniewazni¢ postepowanie bez
podania przyczyny.

3. Jezeli dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postgpowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 i ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zawiadamia sie
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy pobrali SWZ lub ztozyli oferty
w postgpowaniu, a jezeli specyfikacje zamieszczono na stronie internetowe;j
zamawiajgcego, zamieszcza zawiadomienie takze na stronie internetowej.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa
w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

§ 7 Zasady dokumentacji
Komdrka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz procedure udzielenia zamdwienia w sposdb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, komdrka
organizacyjna przechowuje przez okres co najmniej 4 lat od zawarcia umowy.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego mozie podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

W  przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamodwienia
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej naleiy w
szczegolnosci  wskaza¢ okolicznosci  uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.



§ 9 Sprawozdania

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 82 ustawy Prawo zamdwien publicznych sporzadza
roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, zwane dalej ,sprawozdaniem”,
w tym o zamdwieniach realizowanych na postawie niniejszego Regulaminu.

2. Sprawozdanie Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Zamawiajgcy moze skorygowal sprawozdanie, jezeli stwierdzi, Zze zawarte w nim
informacje sa nieaktualne lub niepoprawne.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MINIEJSZEJ NIZ 130.000 PLN
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE)

Regulamin uwzglednia zasady zawierania umow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

z dnia 21 grudnia 2020 r.

§ 10 Rozeznanie rynku

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 20 000 PLN netto
do 50 000 PLN netto wtacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.

3. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcdw
zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozina pozyska¢ ze stron
internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia
wraz z zapytaniem o ceng na stronie internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan
o0 ceneg wraz z opisem przedmiotu zamowienia do potencjalnych wykonawcow, itd.

4. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza 50 000
PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 12.

5. W przypadku zamowien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowazinej wartosci dowodowej.

§ 11 Zasada konkurencyjnosci
1. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia nie mogg byé udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
2. Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w szczegdlnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢



powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢
to osoby bezstronne i obiektywne.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika

z przepisOw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze zawieraé odniesieri do znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do wuprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim
odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowaine”. W przypadku gdy
zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzucié¢
oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.
Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z péZn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)21.
Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Nie moina
formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamoéwienia.



7.

10.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia s3

formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego

traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamoéwienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mdgt interpretowac je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny byé okreslone w sposéb
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcey, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doéwiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych zaméwien.
e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakoéé, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamédwienia, jezeli moga
mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi co

najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robét

budowlanych.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania

ofertowego, a koniczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na

sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu

lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosdci nalezy: upublicznié zapytanie ofertowe

zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt. 13 lub 14, ktére zawiera, co najmniej:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)

opis przedmiotu zamowienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert,

termin realizacji umowy,

informacjg na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej
umowy,



11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,

j) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

l) informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetaniajacych, o ile zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien,

Wybor najkorzystniejszej oferty nastepuje po zbadaniu czy oferta jest zgodna z opisem

przedmiotu zamoéwienia, jest ztozona przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w

postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy (potwierdzonego

odpowiednim komunikatem ministra wifasciwego do spraw rozwoju regionalnego)
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz

upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego.

Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada taky strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postgpowania o udzielenie zamodwienia w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na
stronie internetowej27 wskazanej przez instytucje ogtaszajagcg nabdr wnioskow
o dofinansowanie projektu.

W przypadku wszczgcia postgpowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajagcy do uznania wydatku za
kwalifikowalny, nalezy do wtasciwej instytucji bedacej strong umowy.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 13 lub 14 zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawierac¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przediuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 13 lub 14.



20. Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

21.

22.

23,

24.

25.

Protokot zawiera co najmnie;j:
a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
b) informacje o spetnieniu warunku dot. braku konfliktu interesow,
c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,
e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
g) nastepujace zatgczniki:
i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 13
lub 14 wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 17, o ile
zostaty dokonane,
ii. ztozone oferty,
iii. oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny
ofert b).
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamowienia.
Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét
postepowania o udzielenie zamowienia, z wyltaczeniem czesci ofert stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa.
Zawarcie umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie zawarciem umowy na
czes¢ zamodwienia.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcy, ktéry w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczhe punktow.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba
ze:
a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staly sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:
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— zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub  technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych  zamiennosci  lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

— zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

— wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

— koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

— warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d) Wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastapi¢ nowy
Wykonawca:

— na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

— w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec
niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych
zZmian umowy,

— w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego pod Wykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy w przypadku zamowien na
dostawy i ustugi, i jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie w przypadku zamdwienn na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia.

Przedsiebiorstwo Komunalne
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